Offentliche Anlisse

Hat Landjugend auch schon einen 6ffentlichen Anlass organisiert, an welchem mehr als 100 Per-
sonen kommen? Damit der geplante Anlass zum Erfolg wird, sollten am Anfang einige grundsatzli-
che Gedanken gemacht werden.

Dieses Infoblatt unterstitzt euch darin, ein Fest oder einen grdsseren Anlass reibungslos zu orga-
nisieren.

1. Ziel des Anlasses
Am Anfang steht immer ein Ziel. Oft ist es die Aufbesserung der Vereinskasse. So willkommen
diese Aufbesserung auch ist; die vielen anderen Wirkungen einer guten Offentlichkeitsarbeit soll-
ten nicht vergessen werden:

- Mitgliederwerbung

- Kontakt mit der Bevdlkerung

- Wiedersehen mit ehemaligen Landjugendmitgliedern

- Hoéhepunkt des Vereinsjahres

- Zusammen ein gemeinsames Ziel erreichen

- Geselligkeit, Spass haben

2. Bildung eines OK’s
Um die vielen Aufgaben vernlnftig einzuteilen, sollte frih mit der Bildung eines Organisationskomi-
tees (OK) begonnen werden. Je nach Anlass, haben die OK-Mitglieder verschiedene Aufgaben:

- Prasident / Prasidentin - Vizeprasidium

- Aktuar / Aktuarin - Finanzen

- Gastronomie - Einsatz der Helfenden

- Dekoration / Tombola - Sicherheit / Verkehr

- Infrastruktur / Bau - Werbung

- Unterhaltung - Medienberichte / Information

Datum bestimmen:

- Ein Datum und ein Ausweichdatum festlegen
Maéglichst alle Mitglieder der Gruppe sollten anwesend sein um zu Helfen
Abklaren, ob gleichzeitig andere Anlasse in der Region stattfinden
Rechtzeitig die anderen Veranstalter, Vereine und Behorden informieren

3. Werbung
Die Werbung ist ein sehr wichtiges Hilfsmittel, damit viele Besucher an euren Anlass kommen.
Werbung kann man nie genug machen. Jedoch sollte aufs Budget geachtet werden.

Mogliche Werbetrager sind:
- Flyer
- Inserate
- Plakate (Vorschriften der Gemeinde beachten!)
- Tischsets mit Firmenlogos
- Medien zum Interview einladen
- Website
- Veranstaltungskalender
- Werbespots in Lokalradio
- Internet der Gemeinde
- Transparente an der Strasse (Achtung: eventuell Bewilligung erforderlich!)
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4. Informationen

- Informiert eure Mitglieder regelmassig

- Anwohner und Gemeinde rechtzeitig informieren.

- Die Polizei muss Uber die Durchfiihrung informiert sein.

5. Infrastruktur
Bestehende Raume oder Festzelt?
- Der Anlass sollte in der Nahe der Gaste stattfinden.
- geeigneten Veranstaltungsort suchen (Gemeindeverwaltung gibt Auskunft)
- Beim Aufstellen von grossen Zelten missen Vorschriften und Regeln eingehalten werden
- Festhallen- Vermietung findet ihr im Internet
- Stromanschluss abklaren
- Ist Inventar vorhanden (Stlhle, Tische)?

Toiletten:
- Genugend Toiletten sind wichtig. Tendenziell gibt es zu wenig Damentoiletten.
- Mobile Anlagen kénnen z.B. von Baufirmen gemietet werden.
- Zwingend ist ein Anschluss ans Frischwasser und die Kanalisation.
- Der Weg zu den Toiletten sollte gut beschildert und nicht zu lang sein.
- Regelmassige Kontrolle der Sauberkeit und WC-Papier sowie Handtiicher.

Abfall und Entsorgung:
- Genugend Abfalleimer und regelmassige Leerung
- Wenn ihr unnétigen Abfall vermeiden méchtet; Depot auf Glas verlangen.
- Pet, Glas und Aluminium trennen
- Das Entsorgungsamt der Gemeinde hilft bei Unklarheiten.

Beschilderung und Beleuchtung:

- Den Anlass grosszligig beschildern

- Den Eingang gut beleuchten

- Am Eingang auf Altersbeschrankung und Alkoholausschank hinweisen
Telefonnummern von Taxis aufschreiben

6. Sicherheit

Informiert die nachste Polizeistelle Uber euren Anlass.

- Der Anlass sollte durch speziell gekennzeichnete Sicherheitskrafte laufend berwacht
werden.

- Notausgange und Fluchtwege missen gekennzeichnet sein.

- Es ist zu empfehlen, einen Sicherheitsverantwortlichen zu ernennen.

- Ein Feuerléscher sollte immer griffbereit sein.

- Erste Hilfe-Koffer muss vorhanden sein.

- Wenn nétig den Samariterverein anfragen.

7. Verkehr

- Gute Signalisation, Wegweiser

- Parkplatz absperren, eventuell beleuchten

- Parkplatz einweisen

- Parkieren auf 6ffentlichen Anlagen und Strassen ist bewilligungspflichtig.

- Offentliche Parkplatze genug friih reservieren

- Die Zufahrt fir Rettungsfahrzeuge muss gewahrleistet sein

- Werden Gebiete fir den Verkehr gesperrt, Anwohner rechtzeitig informieren.
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8. Gastronomie, Getranke, Service

- Bei der Gemeinde rechtzeitig ein Gesuch zum Betreiben der Festwirtschaft einreichen
- Genugend Helfer fir Kiiche, Service, Nachschub einteilen
- Das Personal muss uber das Alkoholgesetz informiert sein

9. Unterhaltungsprogramm

Naturlich mochtet ihr euren Gasten etwas bieten:
- Tanz
- Musik
- Mitternachtsshow
- Akrobatikgruppe
- Komiker
- Theater
- Referent

In diesen Bereichen missen mindestens neun Monate vor dem Anlass erste Abklarungen getrof-
fen werden. Die Tanzmusik ist oft schon weit im Voraus ausgebucht.

Info: Fir die Landjugendgruppen, die an der SLJV angeschlossen sind, ist ein Pauschalvertrag
mit der SUISA durch die SLJV abgeschlossen. Fur Tanz- und Musikanlasse mussen somit keine
Urheberrechtsbeitrage bezahlt werden.

10. Kasse
- Die Kasse und die Portemonnaies missen vor dem Anlass gerichtet werden (inkl. Stock)
- Immer Minz und kleine Noten in der Reserve haben
- Wahrend der Veranstaltung regelmassig Geld abtransportieren (Tresor)

11. Nach der Veranstaltung
Direkt nach dem Anlass:
- Alle helfen beim Aufraumen
- Ubrige Nahrungsmittel werden verkauft oder verteilt
- Kassabestande werden sofort gezahlt, notiert und dem Kassier tbergeben
- Erst wenn der Besitzer oder Hauswart zufrieden ist, verlasst das OK den Festplatz

Etwas spater:
- Helferessen fur alle als Dank fur den Einsatz
- Eventuell gleich Verbesserungsvorschlage einholen
- Alle Rechnungen fristgerecht begleichen
- Dankesbrief an Eigentiimer sowie Sponsoren
- Genaue Liste der gebrauchten Lebensmittel und Getranke erstellen
- Nachbericht in der Regionalzeitung/Website
- Fur weitere Anlasse: Checkliste gemeinsam erarbeiten oder die bisherige erganzen

Noch Fragen?
Das Landjugendsekretariat erteilt gerne Auskunft.

Landjugendsekretariat

c/o Schweizer Bauernverband
Belpstrasse 26

3007 Bern

Telefon: 056 462 52 07
info@landjugend.ch
www.landjugend.ch
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