Landjugend

Qualitatsmanagement

Delegiertenversammlung (QM DV)

o MIT Gewinnbeteiligung / Defizitgarantie

O OHNE Gewinnbeteiligung / Defizitgarantie
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1 Allgemeines
Jahrlich, im Marz, findet eine ordentliche Delegiertenversammlung (DV) statt, die vom Nationalen Vor-
stand einberufen wird.

Die DV ist ein Anlass der Schweizerischen Landjugendvereinigung. Daher gelten die Grundsatze der SLJV zum
Thema Suchtmittel. Nachzulesen im Dokument «Haltung der SLJV zu Suchtmittel».
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2 Finanzmerkblatt DV

2.1 Allgemeines

Teilnehmergebiihr CHF 95.— / CHF 75.— Lernende

Nationale Vorstand zahlt keine Teilnehmergebiihren
OK Spesen Die SLJV gewéahrt dem OK Pauschalspesen von CHF 1'000.—
Darlehen Die SLJV gewahrt dem OK ein Darlehen im Wert von 3'000.-

Kosten Referenten SA Richtpreis ca. CHF 600.—
Geschenke Folgende Betrdge werden vom SLJV bezahlt:

= Nationaler Vorstand pro Amtsjahr CHF 50.—
= Revisoren Amtsdauer CHF 50.—
= OK-Mitglied CHF 50.-

2.2 Beteiligung SLJV

Gewinnverteilung 1/4 SLJV (oder max. CHF 10'000.-) und 3/4 OK
Defizitgarantie 1/4 SLJV (oder max. CHF 10'000.—) und 3/4 OK
Budget OK 6 Monate im Voraus an SLJV zuzustellen

(nur bei Gewinn-/Defizitbeteiligung SLJV)

= Der OK-Ausflug/-Essen darf max. mit CHF 100.— pro Person budgetiert werden

= Helferentschadigungen dirfen nicht budgetiert und erst nach der Gewinnvertei-
lung ausbezahlt werden

Abrechnung 3 Monate nach dem Anlass an SLJV zuzustellen
(nur bei Gewinn-/Defizitbeteiligung SLJV)

= Nach dem Einzahlen der SLJV-Abgaben muss der OK-Kassier eine Abrech-
nung vom ganzen Anlass erstellen und diese innerhalb von 3 Monaten ans Sek-
retariat senden

= Sponsoreneinnahmen vom OK sind in der Abrechnung zu integrieren.

= Nach Bekanntgabe des Gewinns stellt das Sekretariat dem Kassier die Rech-
nung der Gewinnbeteiligung aus oder Uberweist den Verlustanteil.

3 Aufgaben

3.1 SLJV

= Mitarbeit im OK (mind. 1 Person)

=  SLJV-Vertretung im OK

= Informationsfluss zwischen OK und Nationalem Vorstand
= Gestaltung DV-Programm

= Pressechef (Offentlichkeitsarbeit / Ansprechperson fiir Presse)
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= Erstellung DV-Budget seitens SLJV (Rucksprache SLJV-Vertretung und SLJV-Prasidenten)
= Organisation DV-Sonntag

» Organisation Technikanlage

= Bereitstellen Infomaterial

= Einladungen Mitglieder, Gdnner, Gaste (spatestens Ende Januar inkl. Traktandenliste)
= Gastebetreuung

= Organisation Geschenke austretende Vorstandsmitglieder und Revisoren

» QOrganisation Geschenke OK durch SLJV-Vertretung

» Organisation Rosen

» Organisation und Durchfihrung Einschreiben / Einkassieren Teilnehmerbeitrage

= Abgabe fortlaufender OK-Ordner an OK-DV bei Arbeitsbeginn

3.2 Organisatoren (OK)

= Vorstellung DV an DV / HIT im Vorjahr
= Samstags-Programm inkl. Ausklang (friher Besinnung)
= Referentengeschenke

= Erstellung DV-Flyer (gemeinsamer Flyer erwiinscht: Programm und Fest SA, Erwdhnung DV SO in
Rucksprache Sekretariat)

= Anpassen der Auslagen (Verpflegung, Ubernachtung, etc.)

=  Organisation Ubernachtungsmdglichkeit (sep. Zimmer) Nationaler Vorstand (FR-SO)
= Organisation Ubernachtung Teilnehmende (Zivilschutzanlage od. Ahnliches)

= Bereitstellen sep. Kassen inkl. Geldstock flr Einschreiben / Einkassieren

= Bereitstellen Raumlichkeiten fur DV, Gastedessert, Prasihock

= Einplanen zentraler Standort fir SLJV-Stand

» Erstellung Sponsorenmappe (vor Versand Riicksprache mit Sekretariat betr. Uberschneidungen mit
SLJV-Sponsoren oder Génnern)

= Information Offentlichkeit in der Region mittels Presse, Lokalradio, etc.
= Teilnehmergeschenke

» Verpflegung DV-Teilnehmende

» Gemeinde-Geschenk (Baum und Tafel)

= Vorschlag OK-Gaste der Region (Vertreter Gemeinde, Vereinen, etc.). Einladung / Anmeldung lauft
Uber Sekretariat (Koordination mit Gasteliste der SLJV)

» Eingangskontrolle wahrend ganzem Wochenende
= Weiterleitung Rechnungen SLJV direkt an Sekretariat

= Entgegennehmen der Anmeldungen und Buchflhrung

= Erstellung/ Versand Einladung Teilnehmende
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3.3

3.4

Sekretariat

Zeitplan DV
Das Sekretariat sendet dem OK-Kassier die Rechnung mit den SLJV-Abgaben

Gestaltung DV-Info

- Einleitung, Programm Samstag und Sonntag

- Traktandenliste

- Protokoll der letzten Delegiertenversammlung
- Rechnung, Budget

- Revisorenbericht

- Tatigkeitsprogramm

- Antrage (SLJV, Regionen)

- Erganzungswahlen Vorstand (Region, Person)

Erstellung / Versand Einladungen Gaste

Zusammenstellen / Versand DV-Unterlagen

Druck der Stimmkarten (wichtig: andere Farbe als DV-Info und Stimmkarte Vorjahr)

Anmeldelisten fir kommende Kurse

Ausfilihrungen

Ausstattung DV-Raum

Folgende Details mussen SLJV mitgeteilt werden:
- Lautsprecheranlage

- Verdunkelungsmoglichkeiten

- Leinwand

- Rednerpult

- Beamer

Biihne

Buhne muss Platz fur div. Darbietungen bieten
Nationale Vorstand (12 Personen) sitzt leicht erhéht vor Buhne
Sicht auf Blhne muss gewahrleistet sein

Bodenlange Tischtiicher (Beine verdeckt) erwiinscht

Kosten

Teilnehmerbeitrage fliessen in OK-Kasse

Gaste bezahlen am SO keinen Teilnehmerbeitrag (sind auf sep. Liste erfasst)

Gaste, welche am SA anreisen, bezahlen einen bestimmten Betrag und werden am SO als Gast behan-

delt

Mittagessen inkl. Getrdnke der Gaste am SO werden durch SLJV bezahlt
Gaste zahlen alkoholische Getranke selbst

Lehrlingsvergiinstigungen werden durch Beitrage Génnerclub SLJV bezahlt

Folgende Mahizeiten sind in Teilnehmerbeitragen inbegriffen:
- Nachtessen SA
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- Morgenessen SO

- Mittagessen SO

- Kleine Pausenverpflegungen SA-Nachmittag, SO-Morgen, SO-Nachmittag (z.B. Friichte, Most, Kaffee,
Tee, etc.)

Gemeindegeschenk

= Baum inkl. Markstein mit Gravur

» Budget SLJV CHF 250.—

= Absprache mit Gemeinde in Vorfeld liber Standort, etc.
Sekretariat

= Nach friihzeitiger Absprache kann das OK Essensbons, Preislisten und Getrankekarten beim Sekreta-
riat kostenlos drucken lassen

4 Sonstiges
= Verpflegung von SLJV-Gasten bezahlt die SLJV, das OK finanziert seine Gaste.
= Die Ubernachtung und Verpflegung des Nationalen Vorstands wird von der SLJV Kasse bezahlt.

= Das OK erstellt mindestens zwei Monate vor dem Anlass eine Liste mit den Teilnehmerkosten und sendet
sie dem Landjugendsekretariat.

= Dem OK wird ein gemeinsames Essen mit dem SLJV aus der SLJV-Kasse bezahlt.

= Die Referenten und Kurskosten am Samstag gehen zu Lasten des OK.

5 Inkrafttreten Vereinbarung

Das OK verzichtet auf eine Gewinn- oder Defizitverteilung mit dem SLJV. Der Paragraph 2.2 «Beteiligung
SLJV» ist nicht geltend. Es wird empfohlen, das Budget dem Schweizerischen Vorstand zur Durchsicht abzu-
geben.

Ort und Datum: OK-Prasident

Vertretung Nationaler Vorstand OK-Kassier
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6 Inkrafttreten Vereinbarung

Das OK stimmt der Gewinn- oder Defizitverteilung mit dem SLJV zu. Der Paragraph 2.2 «Beteiligung SLJV» ist
geltend. Das Budget muss dem Schweizerischen Vorstand 6 Monate im Voraus zur Durchsicht und anschlies-
sender Genehmigung abgegeben werden.

Ort und Datum: OK-Prasident

Vertretung Nationaler Vorstand OK-Kassier
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